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YAPILACAK İŞ VE İŞLEMLER

	1 DÖNEM
	2 DÖNEM
	


AÇIKLAMALAR

	Yaptığım sınavlara ait ders notlarını e okula işledim. (yazılı, sözlü, ders içi, performans, proje, uygulama..)
	

	

	


	Sınava girmeyen öğrencilere raporluysa, izinliyse sınav yaptım. Özürsüz sınava girmeyen öğrenciler için sınav notu bölümüne ‘’G’’ ekledim. Sürekli devamsız öğrenciler için not girişi yapmadım.
	

	

	


	 Her ders için davranış notlarını e-okula işledim(şube rehber öğretmenleri)
	
	
	

	Sınıfıma ait öğrencilerimin okuduğu kitapları e-okulda işledim.
	
	
	

	E-okulda karne öğretmen görüşü kısmını yazdım ve imla kurallarına dikkat ederek doldurdum.
	

	

	


	E-okulda Sosyal Etkinlikler (Tamamladı/Tamamlamadı) bölümünü uygun şekilde işaretledim. Sürekli Devamsız öğrenciler için tamamlamadı işaretledim.
	

	

	


	 Sınıfta bırakılan öğrencilerle ilgili gerekli evrakları hazırlayıp idareye teslim ettim.
	

	

	


	Rehberlik yılsonu raporlarını hazırlayıp okul idaresine teslim ettim.
	
	
	

	Zümre öğretmenler kurulu toplantı tutanağı ve kararlarını idareye teslim ettim.
	
	
	

	Not çizelgelerini okul yönetiminden teslim alarak, kontrol ettim, imzaladım ve okul idaresine teslim ettim
	

	

	


	Sınıf ders defterlerini eksiksiz olarak doldurup imzaladım.
	
	
	

	Seçmeli ders defterlerini eksiksiz olarak doldurup imzaladım. Sağlam bir şekilde ilgili müdür yardımcısına teslim ettim.
	

	

	


	Kurs defterlerini eksiksiz olarak doldurup imzaladım, sağlam bir şekilde ilgili müdür yardımcısına teslim ettim.
	
	
	

	Egzersiz defterlerini eksiksiz olarak doldurup imzaladım, sağlam bir şekilde ilgili müdür yardımcısına teslim ettim.
	
	
	

	Nöbet defterini kontrol edip eksik imzam varsa tamamladım.
	
	
	

	Okul idaresinden sınıfımın karnelerini alıp imzaladım. Hazırlayıp öğrencilere verdim.
	
	
	

	Sosyal Etkinlikler Yılsonu kulüp raporunu okul idaresine teslim ettim
	
	
	

	Yaptığım sınavların tüm evraklarını okul idaresine teslim ettim.
	
	
	

	DERS SAATİ 2 YE KADAR 2 SINAV 2 KATILIM-3 VE YUKARISI 2 SINAV 3 KATILIM NOTU VERİR..
HER ÖĞRENCİME EN AZ 1 PROJE NOTU VERİLDİĞİNİ KONTROL ETTİM(Sınıf Rehb. Öğrt.)
	

	

	


	Sınıf dolaplarını ve panolarını temiz bir şekilde bıraktım.
	
	
	

	Sınıfımda bulunan atık malzemeleri geri dönüşüme gönderdim.
	
	
	

	E. okula ”ŞÖK/SINIF TEKRARINA KALANLAR’’ sekmesine Sınıf Rehber Öğretmeni Görüşlerini Yazdım.(sınıf rehber öğretmenleri)
	
	
	

	E. okula ”ŞÖK/SINIF TEKRARINA KALANLAR’’ sekmesine Rehber Öğretmeni Görüşlerini Yazdım.(okul rehber öğretmenleri)
	
	
	

	Yaz tatili adresimi idareye teslim ettim.
	
	
	

	


                                        
